PREFEITURA MUNICIPAL
DE CUIABA

TERMO DE REFERENCIA 32/SADHPD/2020

1. Das Informag0es Primarias:
DESCRICAO DE CATEGORIA DE
v Orgéo Requerente: INVESTIMENTO
Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
Direitos Humanos e da Pessoa com Deficiéncia (x) Aquisicao (Consumo)
v Unidade Solicitante: () Contratacéo de Servigos
Diretoria de Administrativa () Obras
( ) Outros

2. Da Modalidade e o Tipo de Licitagao:

MODALIDADE TIPO DE LICITACAO

Art. 45, incisos | ao 1V, da Lei
() Concorréncia - Art. 22 § 1°, Art. 23 incisos | e 1l alinea ¢ da Lei n® | n° 8.666/93:

8.666/93.
( ) Tomada de Preco - Art. 22 § 2°, Art. 23 incisos | e 1l alinea b da Lei | (X) Menor Preco Unitario

n° 8666/93. () Menor Preco Global
() Convite - Art. 22 § 3°, Art. 23 incisos | e Il alinea a da Lei n°® | ( ) Menor Preco Lote
8.666/93. ( ) Melhor Técnica

() Concurso - Art. 22 § 4° da Lei n° 8.666/93. ( ) Técnica e Prego

( ) Leil&o - Art. 22 § 5° da Lei n° 8.666/93. ( ) Maior Lance ou Oferta
(X) Dispensa de Licitagdo - Art. 24 da Lei n° 8.666/93. ( ) Né&o se enquadra.

() Inexigibilidade de Licitac&o - Art. 25 da Lei n° 8.666/93.

() Pregéo Eletrénico — SRP - Lei n° 5.450/2005, Decreto Municipal n°
5.011/2011 e Decreto Municipal n° 5.456/2014.

() Pregdo Eletronico - Lei n° 5.450/2005 e Decreto Municipal n°
5.011/2011.

() Pregdo Presencial — SRP - Lei n° 10.520/2002, Decreto Municipal
n° 5.011/2011 e Decreto Municipal n°® 5.456/2014.

( ) Pregdo Presencial - Lei n° 10.520/2002 e Decreto Municipal n°
5.011/2011.

Da Legislagdo Aplicavel:

(X) Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes (Institui normas para Licitagdes e Contratos da Administracéo);

( ) Lei Complementar n° 123/2006 (Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno
Porte) e alteragdes posteriores;

() Lei Complementar Municipal n° 192/2005 (Regulamenta o Tratamento diferenciado e simplificado para
as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte);

() Lei n® 10.520/2002 (Institui a modalidade de licitacdo denominada Pregéo);

() E demais disposicOes a serem estabelecidas no Edital de Licitacdo e em seus Anexos.

Do Obijeto:

4.1 Contratagio EMERGENCIAL para aquisicdo de LEITE INTEGRAL, conforme especificacdes,
detalhamentos e demais condic¢Ges constantes neste Termo.
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Da Justificativa:

Trata-se de aquisicio EMERGENCIAL da empresa COMERCIAL CMX DE ALIMENTOS EIRELLI,
Inscrita no CNPJ/MF sob o n° 09.542.453/0001-14, para aquisicdo de LEITE INTEGRAL (LEITE
INTEGRAL TEOR DE MATERIA GORDA MINIMO DE 3%, RECIPIENTE HERMETICO EM CAIXA
ALUMINIZADA CAIXA COM 12 UNIDADES), em atendimento as necessidades dessa Secretaria de
Assisténcia Social, Desenvolvimento Humano e Pessoas com Deficiéncia — SADHPD, em combate e
enfrentamento a pandemia a qual assola a populacdo mundial causada pelo Coronavirus (COVID-19), faca-se
as seguintes consideracdes:

Considerando a Portaria n° 369, de 29 de abril de 2020, a qual dispbe sob o estado de calamidade publica e
situacdo de emergéncia reconhecida pelos governos estadual, municipal, Distrito Federal e Governo Federal,
a mesma em seu contexto reconhece o papel desempenhado pelo Sistema Unico de Assisténcia Social —
SUAS, de protecdo da populacdo em situacao vulnerabilidade e risco social decorrente do COVID-109.

Considerando ainda a medidas temporarias e emergenciais realizados pela Prefeitura de Cuiaba por meio da
SADHPD, em combate a situacdo causada pelo Coronavirus, nas quais busca reforca a seguranca alimentar
da populagdo (distribuicdo de Leite) em situacdo de vulnerabilidade social e baixa renda, bem como
distribuicdo de alimentos e cobertos as pessoas em situa¢des de rua, sendo tais servicos feitos cotidianamente
de forma direta com os usuérios.

Considerando a Portaria N° 369, de 29 de Abril de 2020, a qual disponibiliza os recursos destinados ao
combate contra o Coronavirus, bem como a compra de Alimentos.

Considerando que a Dispensa de Licitacdo foi devidamente orcamentada levando em consideracdo o menor
valor unitério, bem como a qualidade de cada produto.

Diante de todo o exposto, encaminhamos o processo, versando sobre Contratagdo de forma emergencial -
Dispensa de Licitacdo - Art. 24 1V da Lei n°® 8.666/93, salientando que As estimativas de pregcos foram
solicitadas as empresas especializadas no fornecimento géneros alimenticios, com condigbes e
disponibilidades para o fornecimento, conforme disposto no § 1°, inciso VI, alinea “e” do Art. 4°-E da Lei
Federal n.° 13.979 de 06 de fevereiro de 2020. ApOs pesquisa de precos praticados, conforme cotacdo
(anexa) e por apresentar melhores precos, como consequéncia menor custo para o Municipio, sagrou-se
vencedora a empresa COMERCIAL CMX DE ALIMENTOS EIRELLI, Inscrita no CNPJ/MF sob o n°
09.542.453/0001-14.

Da Previsdo Orgcamentaria:

Unidade Orgcamentaria: 11.601/ 11.101 / 11.607

Orgdo: Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Direitos Humanos e da Pessoa com Deficiéncia
Programa/Acdo: 2003/ 2013/ 2015/2070 /2076//2077/ 2078 / 2079/ 2081/2082/ 2085/ 2087/ 2412
Natureza da Despesa: 33.90.30

Fonte: 100/ 129/143/0129074000
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Da Confirmacdo da Autorizagéo da Previsdo Orcamentaria:

Declaramos que o0s recursos or¢camentarios para cobertura das despesas decorrentes das futuras aquisicdes
dos produtos/servigos registrados, objeto desta licitagdo, ja esta sendo disponibilizado e estdo autorizadas
pelo ordenador de despesas, garantindo a realizacdo desta licitacdo:

Benedito Paulo Arantes do Carmo
Gestor do Fundo Municipal de Assisténcia Social - FMAS

Hellen Janayna Ferreira de Jesus
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Direitos Humanos e da Pessoa com Deficiéncia

8. Das Especificacoes:

LEITE INTEGRAL

ESPECIFICACAO

ITEM QUANTIDADE PRODUTO UN PRECO UNITARIO PRECO TOTAL

01 8.000 LEITE INTEGRAL TEOR DE MATERIA GORDA MINIMO | CX R$ 60.00 R$ 480.000,00
DE 3%, RECIPIENTE HERMETICO EM CAIXA
ALUMINIZADACAIXA COM 12 UNIDADES. CODIGO
TCE 122516-2

R$ 480.000,00

9. Do Prazo, Local, Condicbes de Entrega:

Os géneros alimenticios deverdo ser entregues em embalagens atdxicas (Caixa com 12 unidades),
integras, que garantam a integridade do produto até o0 momento do consumo; intactas; sem orificios, defeitos,
sinais de sujidades, manchas ou problemas na vedacdo e atender as legislagfes pertinentes.

As embalagens deverdo estar integras e conter identificacdo de acordo com a legislacdo vigente,
contendo: categoria do produto, lote e validade, carimbo do SIF (Servigo de Inspe¢do Federal), SIE (Servico
de Inspec¢éo Estadual), ou SIM (Servigo de Inspecdo Municipal), quando aplicavel.

Reforga-se ainda que é de responsabilidade do fornecedor:

A garantia pela qualidade fisico-quimica e sanitaria dos produtos apresentados, em conformidade com
a legislacdo em vigor;

A rotulagem com informagdes em conformidade com a legislagdo em vigor, inclusive a nutricional,

A comprovacdo, junto as autoridades sanitarias, de instalagdes compativeis com o produto que o
licitante se prop0e a fornecer.

As especificacBes e critérios técnicos particulares de cada produto sdo complementares as normas
gerais aqui explicitadas.

De acordo com a Lei n°® 8.137, de 27 de dezembro de 1990: “é configurado como crime misturar
géneros de qualidade desiguais para vendé-los ou expd-los & venda por preco estabelecido para os de mais
alto custo ou entregar materiais improprios ao consumo” (artigo 7°, incisos III e IX). Esta norma também ¢
vélida para produtos cuja ndo conformidade seja detectada posteriormente & entrega, no momento do uso, por
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exemplo.

Serdo aceitos, no momento da entrega, apenas 0s produtos com caracteristicas que estiverem de acordo
com as amostras apresentadas durante o processo licitatério.

N&o serdo computados nas quantidades entregues, os produtos que forem considerados de segunda
linha ou improprios para o consumo, sendo devolvidos ao fornecedor se solicitado;

Os produtos que ndo estiverem em conformidade com as especificagdes e critérios técnicos exigidos
no presente edital serdo recusados devendo o fornecedor garantir a sua substituicdo IMEDIATA,
independentemente da aplicacdo das sancGes cabiveis.

O CONTRATADO deveréa realizar ENTREGAS DIRETAMENTE nas unidades de acordo com as
guantidades especificadas em Ordem de Fornecimento (OF) emitida, respeitando ainda os critérios definidos
pela Diretoria Administrativa quanto a rota e data de entrega que seré definida, ou na sede da Secretaria.

A conferéncia dos produtos se refere ao atendimento das especificagcdes constantes deste Termo de
Referéncia, temperatura adequada ao produto, qualidade e quantidade, ndo sendo considerados os pesos das
caixas/embalagens dos produtos;

Durante a entrega dos produtos, o (s) funcionario (s) responsavel (is) pelo recebimento exercera (ao) a
funcdo de fiscalizar e registrar as possiveis ocorréncias verificadas comunicando o fornecedor para a
imediata correcdo das irregularidades apontadas.

Caberéa ao fornecedor o descarregamento dos produtos no ato da entrega, devendo, este possuir pessoal
capacitado e em quantidade suficiente para tal servico.

O motorista responsavel pela entrega dos produtos deverd ter ao menos um auxiliar para
descarregamento dos produtos.

O motorista/auxiliar ao chegar a SADHPD deveré se identificar e solicitar a presenga do responsavel
pelo recebimento dos géneros alimenticios.

A entrega do produto é efetuada diretamente no almoxarifado ou em lugar apropriado indicado pelo
responsavel da SADHPD.

O motorista/auxiliar ndo esta obrigado a guardar os produtos nas prateleiras, tampouco organiza-las.

O fornecedor devera emitir recibo em trés vias por estabelecimento, contendo o carimbo da SADHPD
atendida, assinatura e RG e/ou N° de Matricula do recebedor (funcionario da SADHPD). Uma via ficard
com a SADHPD recebedora, uma via com o fornecedor e uma terceira via ira acompanhar a nota fiscal
juntamente com 0 mapa emitido, para conferéncia ao término de cada fornecimento.

As pessoas responsaveis pela entrega do produto (motoristas/auxiliares) deverdo apresentar
comportamento idoneo e compativel com a atividade exercida de manipulador de alimentos obedecendo aos
requisitos de higiene e satde dispostos nas legislacBes pertinentes, como a Resolucdo RDC n° 216, de 15 de
setembro de 2004.

Conforme RDC n° 216, de 15 de setembro de 2004, os responsaveis pela entrega do produto deverdo
portar carteira sanitaria atualizada que podera ser solicitada a qualquer momento pela SADHPD.

Os motoristas e auxiliares deverdo apresentar-se limpos e uniformizados com cal¢a comprida, sapato
fechado, camisa/camiseta fechada, protecdo para o cabelo - rede, gorro ou boné - com luvas quando
necessario e com identificagdo da empresa - cracha.

E de responsabilidade do contratado comunicar ao CONTRATANTE, qualquer problema ocorrido na
execucdo do objeto do contrato bem como atender aos chamados do CONTRATANTE, visando efetuar
reparos em eventuais erros cometidos na execucdo do objeto do contrato.

Na impossibilidade de fornecer os produtos dentro do prazo definido em Ordem de Fornecimento (OF),
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por motivos de forca maior ou casos fortuitos, o fornecedor fica obrigado a comunicar e justificar por
escrito a SADHPD, até 48 (quarenta e oito) horas depois do recebimento da OF, devendo garantir a sua
entrega posteriormente se e conforme necessidade da SADHPD, independentemente da aplicagdo das sancbes
cabiveis, presentes neste edital.

Situacdes injustificadas ou embora justificadas sejam repetitivas terdo as san¢fes cabiveis, presentes
neste edital, aplicadas.

LOCAL FORNECIMENTO

1. Os produtos deverdo ser entregues no Almoxarifado de forma parcela, segundo programagdo sendo
normalmente as segundas & sextas-feiras, das 08:00 as 12:00 horas e das 14:00 as 17:00 horas, ou quando e
conforme o solicitado pela SADHPD, de acordo com a necessidade de consumo em quantidades especificadas
pela Ordem de Fornecimento de Materiais Emitida, com endereco situado na Av. das Torres, n® 743, Bairro Jd.
Renascer Cuiabd/MT.

10. Dos Deveres da Contratada:

10.1 Assumir integral responsabilidade pelo fornecimento de acordo com o especificado no Termo de
Referéncia, que faz parte deste instrumento, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do
descumprimento de qualquer clausula ou condigéo aqui estabelecida;

10.2 Comunicar antecipadamente a data e horario da entrega, ndo sendo aceitos os produtos que estiverem
em desacordo com as especificacBes constantes deste instrumento, nem quaisquer pleitos de faturamentos
extraordinarios sob pretexto de perfeito funcionamento e conclusdo do objeto contratado;

10.3 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo érgéo, cujas reclamacdes se obrigam a atender
prontamente bem como dar ciéncia imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar
quando da execucdo do contrato;

10.4 Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Direitos
Humanos e da Pessoa com Deficiéncia, no tocante ao fornecimento do produto, assim como ao cumprimento
das obrigacOes previstas neste Termo de Referéncia;

10.5 Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do Fornecimento, inclusive
considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza;

10.6 Comunicar imediatamente a Secretaria qualquer alteracdo ocorrida no endereco, conta bancéaria e outros
julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

10.7 Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e salde no trabalho, previstas nas normas
regulamentadoras pertinentes;

10.8 Fiscalizar o perfeito cumprimento do fornecimento a que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente os
onus decorrentes.

10.9 Tal fiscalizacdo dar-se-a independentemente da que sera exercida pelo Setor de Compras ou Secretarias
solicitantes;

10.10 Indenizar terceiros e/ou ao Orgdo, mesmo em caso de auséncia ou Omissdo de Fiscalizagdo de sua
parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas,
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com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes;

10.11 Os produtos a serem entregues deverao estar de acordo com as descri¢cbes do Termo de Referéncia e
proposta apresentada.

10.12 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacoes
assumidas, sem qualquer 6nus para CONTRATANTE;

10.13 O recebimento definitivo dos produtos, ndo exclui responsabilidade do fornecedor, quanto aos vicios
ocultos, ou seja, s6 manifestados quando da sua normal utilizacdo pela secretaria requisitante, nos termos do
cddigo de defesa do consumidor (lei n. 8.078/90);

10.14 A embalagem devera ser acondicionada conforme padrdo do fabricante, devendo garantir a protecdo
durante o transporte e estocagem, bem como constar a identificacdo do produto e demais informagdes
exigidas na legislacdo em vigor;

10.15 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos;

10.16 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

10.17 Demais obrigagdes e responsabilidades previstas na Lei n°. 10.520/2002 e Lei n°. 8.666/93
10.18 A CONTRATADA devera fornecer o produto com prazo de validade de no minimo 06 (seis) meses,

sendo que no ato da entrega para o produto fornecido, podera ter transcorrido no maximo 02 (dois) meses da
data de fabricagdo constante na embalagem.

Dos Direitos e Deveres da Contratante:

11.1 A Contratante é obrigada a proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo das
obrigacOes contratuais, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da
Fornecedora as dependéncias da SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL,
DIREITOS HUMANOS E DA PESSOA COM DEFICIENCIA - SADHPD, desde que devidamente
autorizados.

11.2 A Contratante compromete-se a:

11.2.1 A gestdo e fiscalizacdo sera exercida por servidor especialmente designado ao qual, compete dentre
outras o dever de analisar as regras de negdcios, as quantidades e valores a serem contratados de acordo com
as disponibilidades orcamentarias/financeiras e as necessidades do érgao/entidade.

11.2.2 A aceitagdo dos produtos serd atestada pelo fiscal constituido pela Contratante para fim de
acompanhamento do contrato, ap6s afericdo da qualidade dos produtos entregues.

11.2.3 Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA, efetuando os
pagamentos de acordo com as Clausulas Contratuais.

11.2.4 Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no
cumprimento da contrataco.

11.2.5 Notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer
débitos de sua responsabilidade.
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11.2.6 Fiscalizar a execucdo da presente contratacdo, conforme Artigo 67 da Lei Federal N° 8.666/93.

11.2.7 A fiscalizagdo de que trata o subitem acima ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execuc¢do da contratacdo em conformidade com o Artigo 70 da Lei Federal N° 8.666/93.
11.2.8 Fiscalizar a qualidade dos produtos entregues e cumprimento ao Cronograma junto a SADHPD.

11.3 Ao Fiscal do Contrato, designado oficialmente pelo Orgao/Entidade Contratante cabe, no minimo nas
legislacdes vigentes:

11.3.1 Acompanhar a entrega dos produtos, bem como efetuar seu controle;

11.3.2 Prestar informac0es e esclarecimentos ao preposto da contratada, sempre que for preciso; - Notificar a
empresa contratada e a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Direitos Humanos e da Pessoa com
Deficiéncia sobre situacdes irregulares;

11.3.3 Atentar para o cumprimento e aplicacdo do Programa PEPS e PVPS (primeiro que entra, que primeiro
que sai ou primeiro que vence, primeiro que sai).

11.3.4 Observar as condicdes de identificacdo e armazenamento e protecdo dos produtos, contra
contaminacao.

11.3.5 Fiscalizar a entregar dos produtos, junto ao Almoxarifado da SADHPD, conforme as parcelas
entregues, de acordo com a necessidade de consumo da secretaria em quantidades, marcas, e especificidades
dos produtos, conforme descritas, junto a Ordem de Fornecimento emitida pela Diretoria Administrativa.
11.3.6 Realizar o registro da ocorréncia de atraso injustificado e ou, 0 ndo cumprimento dos prazos e datas de
entregas.

11.3.7 Proceder na abertura de Processo Administrativo junto a Assessoria Juridica da SADHPD, ante a ndo
comunicagdo com antecedéncia de no minimo de 48 (quarenta e oito) horas, junto & Diretoria Administrativa,
de quaisquer eventualidades, na prestagdo dos servigcos de Multa diaria, sem prejuizos das demais
penalidades legalmente previstas no ordenamento juridico.

11.3.8 Acompanhar o entregador da empresa fornecedora, para supervisdo das entregas e conferéncia de
peso.

11.3.9 A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados;
11.3.10 Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as obrigacGes assumidas
pelo fornecedor;

11.3.11 Receber o objeto adjudicado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condigdes estabelecidas
neste processo licitatério;

Do Gerenciamento e da Fiscalizacao:

12.1 O Municipio de Cuiab através da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Direitos Humanos e
da Pessoa com Deficiéncia designardo como Gestor e Fiscais de Contrato, a serem intitulados por meio de
Portaria, que serdo responsaveis para exercer um rigoroso controle no servico que foi proposto, comprovando
a sua fiel execucdo, em especial quanto & qualidade, bem como, realizar acompanhamento, fiscalizacao,
conferéncia e avaliacdo da execucdo do presente objeto, procedendo ao registro das ocorréncias, falhas
e/ou defeitos detectados e adotando as providéncias necessarias ao seu fiel cumprimento, e comunicar por
escrito a autoridade superior todas as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte da Contratada:

Leuton Pereira dos Santos
Gestor do Contrato Matricula: 4899816
RG: 13363069 - SSP/MT
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CPF: 707.649.561-91
Cargo/Fungéo: Nutricionista

Marcio Luis Souza de Carvalho
Matricula: 4042348

RG: 07985525 SSP/MT

CPF: 544.436.791-20

Fiscal do Contrato

Jodo Paulo Valério de Campos
Matricula: 4845408

Suplente do Fiscal RG: 1168036-9 SSP/MT
CPF:927.972.371-53

12.2 Cabera ao gestor do contrato as seguintes atribuicdes:

12.2.1 Realizar conferéncias das notas fiscais atestadas pelo Fiscal do contrato, e posteriormente efetuar o
pagamento,

12.2.2 Atentar aos valores a serem pagos, tomando cuidado para que 0s pagamentos ndo ultrapassem o valor
do contrato,

12.2.3 Acompanhar e analisar os relat6rios que por ventura venham a ser emitidos pelo Fiscal do contrato.
Havendo qualquer apontamento que acuse atraso ou descumprimento da aquisigdo/servico, o gestor devera
notificar a contratada solicitando justificativa e o cumprimento no prazo estabelecido pela Secretaria
demandante,

12.2.4 Deverd langar as informagdes que forem de sua responsabilidade no Sistema Informatizado de
Controle de Contratos Municipal, e Quaisquer outras ao qual a Administracdo julgar necessarias e
convenientes para o excelente andamento do contrato e que estiverem em conformidade com a IN 06/2014.
12.3 Cabera ao fiscal do contrato as seguintes atribuicdes:

12.3.1 Orientar: estabelecer diretrizes, dar e receber informagdes sobre a execugédo do contrato;

12.3.2 Fiscalizar: verificar o material utilizado e a forma de execucdo do objeto do contrato, confirmando o
cumprimento das obrigacdes;

12.3.3 Interditar: paralisar a execucdo do contrato por estar em desacordo com o pactuado;

12.3.4 Intervir: assumir a execu¢do do contrato;

12.3.5 Informar: a Administracdo o cometimento de falhas e irregularidades detectadas pela Contratada que
implique comprometimento da aquisicdo e/ou aplicacdo de penalidades previstas; e noticiar 0s casos de
afastamento em virtude de férias, licencas ou outros motivos, para que o substituto (suplente) possa assumir
a gestdo do contrato, evitando prejuizos, interrupcdes e suspensdo das atividades de fiscalizagao.

12.3.6 Ter total conhecimento do contrato e suas clausulas;

12.3.7 Solicitar a seus superiores, em tempo habil para ado¢do das medidas convenientes, decisdes e
providéncias que ultrapassarem a sua competéncia;

12.3.8 Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e cortés;
12.3.9 Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as corre¢des devidas e arquivando
cdpia junto aos demais documentos pertinentes;

12.3.10 Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do contrato, informando ao Gestor do
Contrato aquelas que dependam de providéncias, com vistas & regularizagdo das faltas ou defeitos
observados;

12.3.11 Acompanhar e controlar, quando for o caso, as entregas e 0 estoque de materiais de reposicao,
destinados a execucdo do objeto contratado, principalmente quanto a sua quantidade e qualidade;

12.3.12 Formalizar, sempre, os entendimentos com a Contratada ou seu Preposto, adotando todas as
medidas que permitam compatibilizar as obrigacdes bilaterais;

12.3.13 Avaliar constantemente a qualidade da execucdo contratual, propondo, sempre que cabiveis medidas
gue visem reduzir gastos e racionalizar 0s servicos;

12.3.14 Observar rigorosamente o0s principios legais e éticos em todos os atos inerentes as suas atribuicoes,
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agindo com transparéncia no desempenho das suas atividades.

12.4 Cabera ao Fiscal, além das que perfazem na legislacdo vigente, Lei N° 8.666/93 ¢ a IN SCL n°
006/2014, conferir e atestar a Nota Fiscal emitida pela empresa contratada, encaminhando-a diretamente a
Diretoria Administrativa da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Direitos Humanos e da Pessoa com
Deficiéncia, a fim de providenciar a Nota de Liquidacdo. Eventuais alteraces dos integrantes da Equipe de
Fiscalizacdo devera ser realizada por meio de Portaria a ser publicada no Diério Oficial de Contas,
dispensado o apostilamento.

13. Das Exigéncias Habilitatorias:

Habilitagdo/Qualificacio Documento - EX|génC|a§
Sim Nao
Habilitacdo Juridica Art. 28 da Lei 8666/93 X
Regularidade Fiscal e Trabalhista Art. 29 da Lei 8666/93 X
Qualificagdo Técnica Art. 30 da Lei 8666/93 X
Qualificagdo Econdmico-Financeira Art. 31 da Lei 8666/93 X
~ Conforme Exigéncias
Declaragdes Complementares elencadas em g dital X

14. Do Valor do Contrato:

14.1 De acordo com o0s orcamentos apresentados, o preco global para atender a presente aquisicdo sera de
R$ 480.000,00 (Quatrocentos e oitenta mil reais), pelo prazo de 180 dias.

Da Nota Fiscal/Fatura e Documentos que a Acompanham:

15.1 A Nota Fiscal devera ser emitida em duas vias somente apds o recebimento da Nota de Empenho e
devera conter as seguintes descriminacoes:

15.1.1 Razao Social;

15.1.2 Numero da Nota Fiscal/Fatura;

15.1.3 Data de emissao;

15.1.4 Nome da Secretaria Solicitante;

15.1.5 Descricdo do material e/ou servico;

15.1.6 Quantidade, prego unitario, preco total;

15.1.7 Dados Bancarios (nome e numero do banco, nimero da agéncia, nUmero da conta corrente);
15.1.8 Numero do Contrato;

15.1.9 Numero da Nota de Empenho;

15.1.10 N&o devera possuir rasuras.
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15.2 A Nota Fiscal deverd ser encaminhada para a Diretoria Administrativa da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, Direitos Humanos e da Pessoa com Deficiéncia situada no seguinte endereco: Avenida
das Torres n.° 743, Bairro Jardim Renascer - Cuiabd/MT. A data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura sera
devidamente registrada nos autos do processo pelo FISCAL DO CONTRATO responsavel pelo
recebimento do bem. Caso constatado alguma irregularidade na Nota Fiscal/Fatura, esta sera devolvida a
Contratada para as necessarias correcoes, sendo informado o motivo que motivaram a sua rejei¢cdo. Somente
apos o recebimento da Nota Fiscal/Fatura devidamente corrigida € que se iniciara a contagem dos prazos
fixados para pagamento a partir da data de sua reapresentacdo. Devera, obrigatoriamente, fazer acompanhar
da Nota Fiscal/Fatura, todas as certiddes de reqularidade fiscal, devidamente validas:

15.2.1 Certiddo de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao;

15.2.2 Certidao Negativa de Débito Fiscal (CND), expedida pela Agéncia Fazendéaria da Secretaria de Estado
de Fazenda do domicilio tributario da licitante, observando que no caso do Estado de Mato Grosso,
devera ser especifica para participagdo em licitacfes publicas;

15.2.3 Certid&o quanto & Divida Ativa do Municipio da sede da licitante;

15.2.4 Certificado de Regularidade relativo a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS);

15.2.5 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Do Pagamento:

16.1 Para que se proceda efetivamente o pagamento, a Contratada devera seguir alguns procedimentos:
16.1.1 Fazer acompanhar da Nota Fiscal/Fatura, obrigatoriamente, todas as certiddes de reqularidade fiscal,
ja citadas anteriormente, devidamente vigentes:

16.1.1.2 A Contratada devera manter durante toda a vigéncia contratual, a plena regularidade fiscal,
exigida em Lei, e caso ndo apresente a efetiva documentacao necessaria, dentro do prazo legal; o
recebimento ficara prejudicado podendo ser suspenso ou interrompido, independentemente das
penalidades legais aplicaveis ao fato, até que a empresa regularize a situacéo.

16.2 A Nota Fiscal/Fatura devera ser devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato, antes da sua efetiva
liguidacdo. O pagamento serd efetuado em até no maximo 30 (trinta) dias ap6s a liquidacdo da Nota
Fiscal/Fatura. O pagamento dar-se-a por intermédio de Nota de Ordem Bancéaria (NOB) e em moeda corrente
nacional, conforme art. 5° da Lei n° 8666/93. O pagamento ndo sera considerado como aceitacdo definitiva
do servico/material e ndo isentard a Contratada das suas responsabilidades e obrigacBes, quaisquer que
sejam.

16.3 Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacfes financeiras
impostas a Contratada em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito de atualizacéo
monetaria. A Contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobrangca em banco,
bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio da operagdo de “factoring”.

16.4 As despesas bancéarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de
responsabilidade da Contratada. O pagamento seré efetuado observando-se a ordem cronolégica estabelecida
no art. 5° da Lei n° 8666/93.
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Da Vigéncia do Contrato:

17.1 De acordo com o que dispbe o § 4° do Art. 62 da Lei Federal n° 8.666/93, o Termo Contratual sera
substituido pela Nota de Empenho.

Das Sangdes/Penalidades:

18.1 Aquele gue, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, se recusar dentro do prazo maximo
de 15 (quinze) dias Uteis a assinar o Contrato ou deixar de retirar a Nota de Empenho dentro do prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis, deixar de entregar toda a documentacdo exigida para a celebragdo do
contrato, ou apresentar documentacédo falsa, ensejar retardamento na prestacdo dos servicos, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inid6éneo, fizer declaracéo falsa
ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficara impedido de licitar e de contratar com o
municipio, pelo prazo de pelo prazo de até 02 (dois) anos, sem prejuizos das multas previstas no contrato e
demais cominagoes legais.

18.2 O descumprimento injustificado das obrigac@es acima assumidas sujeitara a contratada as seguintes
penalidades:

18.2.1 Adverténcia por escrito;

18.2.2 Multa; 10% do valor do contrato;

18.2.3 Suspenséo temporaria de participar em licitacdo ou contratar com a Administragdo Publica Municipal;
18.2.4 Declaragdo de idoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica Municipal enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, nos termos da Lei n° 8.666/93.

18.3 As multas previstas nesta secdo ndo eximem a contratada da reparacdo de eventuais perdas e danos ou
prejuizos e sancOes legais que seu ato punivel venha causar a Contratante. Quanto a aplicacdo de penalidades
cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da intimacdo, podendo a Administracéo
reconsiderar sua decisdo ou nesse prazo encaminha-la devidamente informada para a apreciacdo e deciséo
superior, dentro do mesmo prazo. A contratada podera ser penalizada inclusive com eventual rescisdo do
contrato caso a qualidade dos servicos e/ou a presteza no atendimento deixarem de corresponder a
expectativa.

Das Disposigdes Gerais:

19.1 E vedado caucionar ou utilizar o contrato decorrente do presente instrumento para qualquer operagao
financeira, sem prévia e expressa autorizacdo da Administragéo.

8. Declaracao:

Atesto para os devidos fins que as informagfes constantes no presente Termo sdo veridicas, sob
as penas da lei, e de minha inteira responsabilidade.

Ademilson Rodrigues

CPF n°502.774.641-53

(65) 3645-6817

gal.assistencia@cuiaba.mt.gov.br

Email: da.assistencia@cuiaba.mt.gov.br

(65) 3645-6823
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9. Declaracgéo:

Cuiabd/MT 24 de setembro de 2020.

Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n® 032/2020 inerente e face aos processos e
documentos vinculantes AUTORIZO os procedimentos legais para realizacdo do Certame
Licitatorio para fins de Aquisicdo de Leite Integral, cujos atos procedimentais e contratacao
devem obediéncia as condicdes e termos previstos no presente Termo de Referéncia
supracitado, processo administrativo inerente e legislacdo vigente.

Hellen Janayna Ferreira de Jesus
Secretaria Municipal de Assisténcia Social Direitos Humanos e da Pessoa com Deficiéncia
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CONTRATAGAO DIRETA
ART. 24, INC. IV DA LEI 8.666/93
LISTA DE VERIFICAGAO

Sequéncia de atos necessaria e insuscetivel de alteragdo ou supressado, que deve ser observada na
instrucao de cada processo de contratacao direta, com base nos artigos indicados da Lei n°
8.666/93.

Processo n°: 64.316/2020

ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS SIM/ NAO | FOLHA |OBS.
NA

1. Abertura de processo administrativo devidamente autuado, protocolado e
numerado (art. 38, caput da Lei n° 8.666/93)

2. Consta a solicitacdo/requisicdo da alienacdo, da compra, servico ou obra,
elaborada pelo agente ou setor competente da Secretaria demandante?
Acérddo 254/2004-Segunda Camara-TCU

2.1 Apresentar solicitacdo referente a deliberagdo orcamentaria e financeira,

direcionada a Secretaria de Planejamento. Decreto n° 6. 208/2017.

2.2. Ha justificativa fundamentada dos quantitativos (bens/servicos)
requisitados, tais como demonstrativo de consumo dos exercicios
anteriores, relatérios do almoxarifado e/ou outros dados objetivos que
demonstrem o dimensionamento adequado da aquisicdo/contratacdo?
(Decreto Municipal n°® 6168 de 15 de dezembro de 2016)

3. A autoridade competente da Secretaria demandante justificou a
necessidade do objeto da contratagdo direta (art. 26, caput Lei n° 8.666/93

e art. 2°, capu?)?

3.1 A justificativa, mediante parecer técnico, contempla a caracterizacdo da
situacdo de dispensa (art. 17, art. 24, lll e seguintes da Lei 8.666/93) ou de
inexigibilidade de licitacdo (art. 25, Lei 8.666/93), com os elementos
necessarios a sua configuracdo (art. 26, caput e paragrafo 1°, |, Lei n°
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8.666/93)?

4. Existe parecer técnico apto a justificar e/ou configurar a hipdtese legal de
contratacdo direta aplicavel ao caso concreto (art. 38, inc. VI, da Lei n®
8.666/93)?

5. No caso de aquisicio de bens, consta documento contendo as
especificacbes e a quantidade estimada do objeto, observadas as demais
diretrizes do art. 15 da Lei 8.666/93?

6. Existe declaracao de exclusividade expedida pela entidade competente,
no caso de inexigibilidade de licitacdo do art. 25, |, Lei 8.666/937

7. A administracdo averiguou a veracidade do atestado de exclusividade
apresentado nos termos do art. 25, |, da Lei n 8.666/937

8. Em se tratando de contratacdao de obra ou servico, ha Projeto Basico
(arts. 6°, 1X, 7°, 8 2°, |, e § 9°, Lei 8.666/93)?

8.1. No caso do item anterior, consta a aprovacao motivada do Projeto
Basico pela autoridade competente da Secretaria demandante (art. 7°, §
2°, 1 da Lei n° 8.666/93)?

9. Para contratacdo de obras ou servicos, foi elaborado, se for o caso, o
projeto executivo (art. 6°, X e 7° Il e § 9°, Lei n° 8.666/93), ou autorizado
que seja realizado concomitantemente com a sua execugdo (art. 7°, 8§ 1° e
9°, Lei 8.666/93)?

9.1. Os processos licitatorios de obras e servicos de engenharia custeados
com recursos estaduais e municipais deverdo estar instruidos com projeto
basico de engenharia adequado e atualizado, assim considerado aquele
aprovado com todos os elementos descritos no art. 6°, inciso IX, da Lei n°®
8.666, de 21 de junho de 1993, constituindo pratica ilegal a revisdo de
projeto basico ou a elaboracdo de projeto executivo que transfigurem o
objeto originalmente contratado em outro de natureza e proposito diversos.
(Resolugao n° 039/2016 — TP emitida pelo TCE-MT

9.2. O projeto béasico deve conter o conjunto de desenhos, memoriais
descritivos, especificacbes técnicas, cronograma, orcamento (planilha de

custos e servicos; composicdo de custo unitario de servico), cronograma e
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demais elementos técnicos necessarios e suficientes a precisa caracterizagao
da obra a ser executada. (Resolucdo n° 039/2016 — TP emitida pelo TCE-
MT).

9.3. O processos destinados a contratacdo de obras e servigos de
engenharia deverdo ser instruidos com a anotacdo e/ou o Registro de
Responsabilidade Técnica (ART/RRT), referentes a projetos, orcamento-base,
especificagbes técnicas, composi¢do de custos unitarios, cronograma —fisico
financeiro e outras pegas técnicas. (Resolucdo n° 039/2016 — TP emitida
pelo TCE-MT).

10. Em sendo objeto da contratacdo direta, obra ou servico, existe
orcamento detalhado em planilhas que expresse a composicao de todos os
seus custos unitdrios baseado em pesquisa de precos praticados no
mercado do ramo do objeto da contratagdo (art. 7°, § 2°, Il e art. 15, XIl, "a",
IN/SLTI 02/2008), assim como a respectiva pesquisa de precos realizada (art.
43, IV da Lei n° 8.666/93 e art. 15, XII, “b", IN/SLTI 02/2008)?

E em atendimento ao Comunicado Aplic N° 25/2016 e 02/2017 - Deve-se

utilizar o catalogo de Materiais e Servicos do TCE/MT (ltens Padronizados).

10.1 No caso de compras, devera ser realizada a cotagdo de pregos
contendo do minimo 03(trés) orgamentos, sendo no minimo 01 (um) prego

publico vigente.

Anexar ao processo de solicitacdo de compra os elementos que comprovam
a pesquisa realizada, tais como email-ou fax recebido, orcamentos obtidos,
pagina da Internet, publicacbes especializadas, fontes publicas consultadas.
(Decreto n°® 6.168 de 15 de dezembro de 2016). Deverdo constar nos

orcamentos a assinatura, CNPJ da empresa.

10.2 No caso de pesquisa com menos de trés precos/fornecedores ou

auséncia de preco Publico, foi apresentada justificativa?

11. Existe justificativa quanto a aceitacdo do preco ofertado pela futura
contratada (paragrafo Unico, Ill, art. 26, Lei n® 8.666/93)?

12. Foram indicadas as razdes de escolha do adquirente do bem, do
executante da obra, do prestador do servico ou do fornecedor do bem
(paragrafo Unico, ll, art. 26, Lei 8.666/93)?

13. Em face do valor do objeto, as participantes sdo microempresas,

empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas (art. 48, |, da LC n°

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, DIREITOS
HUMANOS E DA PESSOA COM DEFICIENCIA

AVENIDA DAS TORRES, 743. RENASCER | CEP: 78061-338 - CUIABA/MT
(65) 3645-6800

[ prefeituracba () @cuiabaprefeitura  www.cuiaba mt.govbr




PREFEITURA MUNICIPAL
DE CUIABA

123/06, art. 6° do Decreto n° 8.538/15 e art. 34 da Lei n® 11.488/07)?

13.1 Incide uma das exceg¢des previstas no art. 10 do Decreto n° 8.538/15,

devidamente justificada, a afastar a exclusividade?

14. Foram observados os dispositivos legais que dispdem sobre a margem
de preferéncia? (Decretos ns 7546/2011 e 8538/2015 e outros)

15. Ha previsdo de recursos orcamentarios, com indicacdo das respectivas
rubricas (arts. 7°, § 2°, lll, 14 e 38, caput, da Lei n°® 8.666/93)?

15.1 Se for o caso, constam a estimativa do impacto orcamentario
financeiro da despesa prevista no art. 16, inc. | da LC 101/2000 e a
declaragdo prevista no art. 16, Il do mesmo diploma na hipotese da despesa

incidir no caput do art. 16?

16. Constam as seguintes comprovacdes/declaracdes:

a) de regularidade fiscal federal (art. 193, Lei 5.172/66);

b) de regularidade com a Seguridade Social (INSS - art. 195, §3°, CF 1988);
c) de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS — art.
2°, Lei 9.012/95);

d) de consulta ao CADIN (inciso Il do art. 62 da Lei n2 10.522/02, STF, ADI n.
1454/DF);

e) de regularidade trabalhista (Lei 12.440/11);

f) declaragcdo de cumprimento aos termos da Lei 9.854/99; e

g) verificacdo de eventual proibicdo para contratar com a Administracdo?
Sao sistemas de consulta de registro de penalidades:

(a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS
(http://www.portaltransparencia.gov.br);

(b) Lista de Inidéneos do Tribunal de Contas da Unido
(http://portal2.tcu.gov.br);

(d) Conselho Nacional de Justica - CNJ (http://www.cnj.jus.br).

17. A contratacdo direta foi autorizada motivadamente pela autoridade
competente da Secretaria demandante (art. 50, IV, Lei n°® 9.784/99)?

18. Foi juntada a minuta de termo de contrato, se for o caso.

17. Foi utilizado o modelo de contrato disponibilizado pela Prefeitura?

17.1 Eventuais alteracdes foram destacadas no texto, e se necessario,

explicadas?

18. Andlise pela Procuradoria Geral do Municipio (art. 38, inciso VI e
paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/93).
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19. Comunicacdo a autoridade superior, no prazo de trés dias, do ato que
autoriza a dispensa ou reconhece a situacdo de inexigibilidade, para
ratificacdo e publicacdo na imprensa oficial, no prazo de cinco dias (art. 26
da Lei n° 8.666/93).

Quando se tratar de produtos e servicos de Tecnologia de Informacao, além dos

documentos elencados acima, no processo licitatorio também deverdao conter:

1. Devera conter o Parecer técnico da DTI/SMGE (Diretoria da Tecnologia da

Informacao)

Quando se tratar de verba proveniente de Convénio Federal / Estadual, além dos

documentos elencados acima, no processo licitatorio também deverao conter:

1. Devera conter o Parecer técnico da Diretoria de Contratos e Convénios.

ATESTADO DE CONFORMIDADE

Atestamos para os devidos fins, que o processo esta instruido em conformidade com o Check List .

Hellen Janayna Ferreira de Jesus

Secretéria Municipal de Assisténcia Social Direitos Humanos e da Pessoa com Deficiéncia.

Angelica da Silva Martins

Diretora Administrativa

Quadro de
significados

OK = Conferido

Datado de: 17/09/2020 N3o = Ausente

PARC = Atendido
parcialmente

N.A = N3o se
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